Para iniciar o preenchimento da declaragdo de acimulo de cargo o servidor devera entrar no sistema SUAP
(https://suap.ifmt.edu.br) com sua matricula e senha:
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Ap0s a realizacdo do login, o servidor devera clicar em Gestao de Pessoas no menu lateral do sistema:
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Apds abrir o menu Gestao de Pessoas abrird um novo menu com novas opgdes. O servidor deverad clicar
em Administracdao de Pessoal:
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Posteriormente, no novo menu aberto cligue em Actiimulo de Cargo:

Administracao de Pessoal

Desenvolvimento de Pessoal




Para o preenchimento da declaragdo clique no menu Declaracao de Acimulo de Cargo:

Administracao de Pessoal

Declaracado de Acumulo de
Cargo

Abrira uma nova pagina, e nesta nova pagina o servidor devera clicar em Adicionar Declaracao de Acimulo
de Cargos, que se encontra no lado direito da pagina.

DeCIaraCéo de ACU mulagéo de Ca rgos ‘ Adicionar Declaragdo de Acumulagéo de Cargos © Ajuda

FILTROS:
Texto: Campus:

Todos Filtrar

Automaticamente serdao preenchidos os campos com o nome do servidor e a jornada de trabalho.

Adicionar Declaragao de Acumulagao de Cargos © Ajuda

© Asinformagdes prestadas neste formulario serdo consideradas veridicas, sujeitando-se o servidor a apuragao de responsabilidade administrativa (através de PAD), civil e penal, no caso de prestar
informacéo falsa.

Dados do Servidor

Nome
Cargo/Funcio

Jornadade
Trabalho



O servidor devera marcar o item que corresponde a sua situagdo funcional, caso nao possua qualquer outro
vinculo ativo com Administracdo Publica direta ou indireta nas esferas federal, estadual ou municipal, nem
perceba proventos de aposentadoria, reforma ou pensdao de nenhum 6rgao ou entidade da Administracado
publica e nenhum outro vinculo com entidade ou associacdo particular, deverd marcar o primeiro item do
guestionario:

Declaro que:

[} Néo possuo qualquer outro vinculo ative com a administragéo publica direta ou indireta nas esferas federal estadual, distrital ou municipal, nem percebo proventos de aposentadoria, reforma ou
pensdo de nenhum érgéo ou entidade da administragdo publica.

Ocupo cargo publico acumulavel com compatibilidade de horarios com o vinculo assumido com o IFMT, conforme disposto no Anexo .

Percebo proventos de aposentadoria devidamente acumulaveis com o cargo assumido no IFMT, conforme Anexo Il.

O

O

[} Soubeneficiario de pensio, conforme informagées prestadas em Anexo |11.

[] Tenho atuagdo gerencial em atividade mercantil, conforme informagées prestadas em Anexo [V.
O

Exergo atividade remunerada privada, conforme informagdes prestadas em Anexo V.

E deverd marcar as op¢des NAO exerco nos anexos IV e IV.

Anexo IV - Informagdes sobre atuagio gerencial em atividades mercantil

Anexo IV - Informacoes sobre atuacao gerencial em atividades mercantil: #1

Empresa em que atua:
Tipo de atuacgdo gerencial:

Tipo de sociedade
mercantil:

Descrigédo da atividade
comercial exercida:

Qual a participagéo
societaria:

Data de inicio da atuagéo:

‘I:I NAO exerco qualquer atuacio gerencial em atividade mercantil

‘D NAO exerco comércio

Ao final da pdgina, do lado esquerdo o servidor devera clicar na opc¢ao salvar para que a declaracdo seja
inserida no sistema:

| NAO exerco qualquer atividade remunerada privada

- Salvar Salvar e adicionar outro(a) Salvar e continuar editando



Se apds salvar a declaragao, o servidor entender que seja necessdaria alguma retificagdo nas informagdes
prestadas, poderd alterar o preenchimento clicando em editar, desde que ainda esteja aberto o prazo para
preenchimento:

Mostrando 2 Declaracso de Acumulacio de Cargos
Acdes Servidor Periodo de Declaracao de Acumulacao de Cargo

Q= — Declaracio de Actimulo de Cargos 2021 - Geral - Todos 0s campus

Caso o servidor ACUMULE CARGOS/EMPREGOS OU REALIZE ALGUMAS DAS OUTRAS ATIVIDADES
ARROLADAS, devera assinalar a atividade especificada e PREENCHER O ANEXO CORRESPONDENTE:

Declaro que:

[[] Né&o possuo qualquer outro vinculo ativo com a administragdo publica direta ou indireta nas esferas federal, estadual, distrital ou municipal, nel
[[] Ocupo carge publico acumulavel com compatibilidade de horarios com o vinculo assumido com o IFMT, conforme disposto no Anexo |.
[[] Percebo proventos de aposentadoria devidamente acumulaveis com o cargo assumido no IFMT, conforme Anexo |1
[[] Sou beneficidrio de pensdo, conforme informacées prestadas em Anexo Il
‘ Tenho atuacdo gerencial em atividade mercantil. conforme informacgdes prestadas em Anexo V.

[[] Exerco atividade remunerada privada, conforme informagdes prestadas em Anexo V.

Anexo IV - Informacoes sobre atuacao gerencial em atividades mercantil

Anexo IV - Informacgdes sobre atuacdo gerencial em atividades mercantil: #1

‘ Empresa em que atua:
5 S Empresa Exemplo

Tipo de atuagao gerencial: A :
s Uagd0 gerend Gerente Administrativo

Tipo de sociedade

SRR Sociedade Limitada

Descricao da atividade

comercial exercida:  Alimentacéo
Qual a participagao
societaria: 50%
Datade inicio da atuacdo: 2311012020

|:> O NAQ exergo qualquer atuagdo gerencial em atividade mercantil

|:> [ NAO exergo comércio



O servidor devera deixar o anexo em branco nas op¢des NAO EXERCO.

Ao final da pagina, do lado esquerdo o servidor devera clicar na opcdo SALVAR para que a declaragdo seja
inserida no sistema:

[J NAO exerco qualquer atividade remunerada privada

‘ @ Salvar e adicionar outro(a) Salvar e continuar editando



